Superintendencia de
Industria y Comercio

CERTIFICACION DE CONTRATISTA

NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL
CONTRATANTE

SUPERINTENDENCIA DE INDUSTRIA

COMERCIO

Y

NIT

800.176.089-2

NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL
CONTRATISTA

LUISA FERNANDA CALVO GUERRERO

No DE CEDULA Y/O NIT

52967726

CERTIFICA QUE SE DIO

EJECUCION AL SIGUIENTE CONTRATO

No DEL CONTRATO

1-2025

TIPO CONTRATO

Prestacion de servicios profesionales

OBJETO DEL CONTRATO

Prestacion de servicios profesionales para
apoyar la implementacion de acciones
estratégicas de articulacion y coordinaciéon de
la Secretaria General, en la gestion contractual
que contribuyan en el avance y cumplimiento
de los objetivos y la misionalidad de la SIC

OBLIGACIONES

Sefor ciudadano, g

OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

1. Apoyar la implementacion de acciones que
permitan la articulacion entre la Secretaria
General y la Oficina de

Tecnologia e Informatica para la gestion
precontractual, contractual y postcontractual
cumpliendo los procedimientos

e instrumentos de planeacion - planes
operativos y PAA.

2. Servir de enlace y apoyo a la Secretaria
General en la

puesta en marcha de planes y acciones de
seguimiento a los proyectos ejecutados de la
Oficina de Tecnologia e

Informatica e implementar acciones de avance
y cumplimiento en los términos.

3. Brindar soporte en la revision

técnica de los documentos de la etapa
precontractual de los procesos de seleccion
contractual de la Entidad, tales

como estudio previo, analisis del sector,
analisis del mercado, ficha técnica y, anexos

3 hacer seguimiento a su solicitud, la entidad Le ofrec

gulentes canales:
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Superintendencia de
Industria y Comercio

técnicos, formatos de oferta
econdémica, entre otros, de acuerdo con la
asignacion del supervisor del contrato.

4. Acompaiiar en los comités

institucionales y de contratacion y rendir su
concepto en los casos que sea requerido por el
supervisor del

contrato.

5. Asistir, participar, apoyar y/o convocar las
reuniones, mesas de trabajo, eventos
institucionales y demas

actividades que sean necesarias para el
desarrollo del contrato, conforme a las
instrucciones dadas por el

Supervisor.

6. Las demas que se requieran para asegurar el
adecuado desarrollo de las actividades
relacionadas con el objeto del contrato.

FECHA DE SUSCRIPCION DEL

CONTRATO (A/M/D) 2025/01/07

FECHA DE INICIACION DEL

CONTRATO (A/M/D) 2025/01/09

PLAZO DE EJECUCION El plazo de ejecucion del contrato es hasta el 31
de diciembre de 2025, contado a partir de la
aprobacién del documento en la plataforma
SECORP Il de la garantia Gnica de cumplimiento,
previo registro presupuestal e inicio de la
cobertura de la afiliacion a la Aseguradora de
Riesgos Laborales

VALOR DEL CONTRATO $ 111,934,800.00

FORMA DE PAGO MENSUAL VENCIDA

rece los sigulentes canales: @ Huestro a
B 85 Fiariakar
) paf
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FECHA DE TERMINACION DEL
CONTRATO (A/M/D)

2025/12/31

Se expide la presente a solicitud de LUISA FERNANDA CALVO GUERRERO el dia 08
del mes de enero de 2026 en la ciudad de Bogota, D.C.

JESSICA ALEJANDRA BETANCUR OSORIO
DIRECTORA ADMINISTRATIVA

Decreto No. 4886 del 23 de diciembre de 2011 "Por medio del cual se modifica la estructura
de la Superintendencia de Industria y Comercio, se determinan las funciones de sus
dependencias y se dictan otras disposiciones."

Sefar ciudadar
Telds 1

MAIC.gOV.CO = &M

cer seguimiento a su solicitud, La entidad L L

gulentes canales:

1767914221394-2bb952ec-31f6-4ef0-8c60-725637852c54
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Vigilada MinEducacion

CE0e CERTIFICACION DE CONTRATO VERSION: 2

Escoein Supecicr de

WTZEIETRS. | PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION PT-A-CT-015 | CECHA: 10-12-2025

Proceso: Adquisicion de Bienes y Servicios

Documento de referencia: Procedimiento de la contratacion BS-PT-002

LA DIRECCION DE CONTRATACION DE LA ESCUELA SUPERIOR DE ADMINISTRACION PUBLICA -

ESAP

HACE CONSTAR:

Que, entre la ESAP y LUISA FERNANDA CALVO GUERRERO, identificado/a con cédula de ciudadania No.
52967726, se suscribio el CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES No. MET-041-

2025.

IDENTIFICACION DEL CONTRATO

No. MET-041-2025

OBJETO

Prestar servicios profesionales orientados a la planificacion, gestion y desarrollo de
actividades relacionadas con asesorias, consultorias y asistencias técnicas
acordadas con las entidades territoriales. Estas acciones se ejecutaran en el marco
de la estrategia técnica territorial, asegurando el cumplimiento de los lineamientos
definidos por la Direccion de Fortalecimiento y Apoyo a la Gestién Estatal (DFAGE) y
la Subdireccion Nacional de Proyeccién Institucional (SNPI).

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

« 1. 1. Participar en las sesiones de alineacion tedrica metodoldgica realizando
retroalimentacion a los documentos técnicos que orientan la estrategia.
* 2. 2. Apoyar la presentacion de la oferta de servicios a las entidades territoriales.
« 3. 3. Participar y aportar en la construccion los documentos técnicos que hacen
parte de las asistencias técnicas concertadas cifiéndose a los lineamientos
establecidos por la Direccion Técnica de Fortalecimiento y Apoyo a la Gestion Estatal.
» 4. 4, Desarrollar las asistencias técnicas y asesorias concertadas con la entidad
territorial asignada, cifiéndose a las directrices establecidas en el documento técnico
y sus anexos aplicando las herramientas para la prestacion del servicio de asistencia
técnica.

« 5. 5. Acompaniar los procesos de fortalecimiento que contribuyan al enfoque de
escuela aplicada adoptado por la estrategia de asistencia técnica territorial con
enfoque investigativo.
* 6. 6. Realizar los desplazamientos necesarios para la implementacion de la
Estrategia de Asistencia Técnica Territorial, asegurando ademds la legalizacion
oportuna de los viaticos.
7. 7. Elaborar y presentar informes y documentos sobre la concertacién, ejecucion y
avance de las asistencias técnicas y asesorias de acuerdo con los lineamientos y
directrices establecidos por el director territorial y el Lider Departamental.
« 8. 8. Asistir y participar en las reuniones a las que sea convocado, preparar los
documentos y/o presentaciones que se le requieran para el desarrollo de estas.
« 9. 9. Orientar técnicamente a los estudiantes en calidad de practicantes y/o
monitores que le sean asignados para el desarrollo de las asistencias técnicas
territoriales.

» 10. 10. Participar en los eventos dispuestos a nivel nacional por la Subdireccién
Nacional de Proyeccion Institucional - SNPI1 y la Direccién de Fortalecimiento y Apoyo
a la Gestion Estatal - DFAGE en el marco del despliegue de la estrategia de
asistencia técnica y de las demas actividades.
e 11. 11. Cumplir con las demas actividades y obligaciones asignadas por el
Supervisor que se encuentren relacionadas con el cumplimiento del objeto
contractual y apoyen al cumplimiento de los objetivos institucionales.

PBX: (+57 601) 7956110

Correo Electréonico: ventanillaunica@esap.edu.co

www.esap.edu.co
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Escoein Supecicr de

WTZEIETRS. | PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION PT-A-CT-015 | CECHA: 10-12-2025

FORMATO CODIGO: BS-FO-040
CERTIFICACION DE CONTRATO VERSION: 2

Proceso: Adquisicion de Bienes y Servicios

Documento de referencia: Procedimiento de la contratacion BS-PT-002

VALOR DEL CONTRATO N/A (N/A)
FORMA DE PAGO mig.sualidades vencidas por la suma de N/A ( N/A) y/o proporcional a la fraccion del
FECHA DE INICIO 05/03/2025
FECHA DE TERMINACION 04/10/2025

NOVEDADES

Reduccién: por un valor reducido de $3.749.600,00. Terminacion anticipada: con
fecha final de ejecucion 10/09/2025

NOTA

FINALIZADO

Los datos contenidos en la presente constancia se sustentan en la informacién certificada por el supervisor del
contrato, segln los documentos que reposan en el archivo de gestion documental de la Direcciéon de

Contratacion de la ESAP.

La presente constancia se expide en Bogota, D.C., a los 8 dias del mes de enero de 2026, a solicitud de el/la

interesado/a.

Firma: FIRMADO ELECTRONICAMENTE
08/01/2026 18:30

Caodigo de verificacion: 8669fd65-bf8f-4b94-9445-82bf44fff457

PBX: (+57 601) 7956110

HARRISON D ROMERO RESTREPO
Direccion de Contratacion

Correo Electréonico: ventanillaunica@esap.edu.co

www.esap.edu.co

Version de Formato: 01
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Vigilada MinEducacion

CE0e CERTIFICACION DE CONTRATO VERSION: 2

WTZEIETRS. | PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION PT-A-CT-015 | CECHA: 10-12-2025

Proceso: Adquisicion de Bienes y Servicios

Documento de referencia: Procedimiento de la contratacion BS-PT-002

LA DIRECCION DE CONTRATACION DE LA ESCUELA SUPERIOR DE ADMINISTRACION PUBLICA -

ESAP

HACE CONSTAR:

Que, entre la ESAP y LUISA FERNANDA CALVO GUERRERO, identificado/a con cédula de ciudadania No.
52967726, se suscribio el CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES No. MET-015-

2025.

IDENTIFICACION DEL CONTRATO

No. MET-015-2025

OBJETO

Prestar servicios profesionales especializados para planear, coordinar,
controlar y evaluar la organizacion administrativa, financiera y, de recursos humanos
y fisicos, para su adecuada implementacion en el fortalecimiento y apoyo a la gestion
de las entidades estatales en el marco de la estrategia técnica territorial desarrollada
en la Territorial Meta, Guaviare, Guainia, Vaupés, Vichada y Amazonas; bajo los
lineamientos técnicos emitidos por el nivel central.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

« 1. 1. Orientar la concertacion, formulacion, consolidacion, adopcién, seguimiento y
evaluacion de los planes, programas y proyectos para el Fortalecimiento y Apoyo a la
Gestion de las entidades estatales en el marco de la estrategia de asistencia técnica
territorial.
« 2. 2. Actuar como enlace articulador entre el Director Técnico de Fortalecimiento y
Apoyo a la Gestién Estatal con los colaboradores y las diferentes dependencias de la
direccion territorial ylo otras entidades.
« 3. 3. Aportar conocimientos técnicos en el desarrollo de las asesorias y consultorias
en el marco del despliegue de la estrategia de asistencia técnica territorial.
* 4. 4. Proyectar, revisar y ajustar los documentos técnicos que se generen durante el
desarrollo de la estrategia.
« 5. 5. Acompaniar los procesos de fortalecimiento que contribuyan al enfoque de
escuela aplicada adoptado por la estrategia de asistencia técnica territorial con
enfoque investigativo.
* 6. 6. Elaborar y presentar de manera oportuna los informes requeridos por el
Director Territorial, Director Técnico de Fortalecimiento y Apoyo a la Gestion Estatal
el supervisor del contrato.
e 7. 7. Adelantar los desplazamientos necesarios para la implementacion de la
Estrategia de Asistencia Técnica Territorial, asegurando ademas la legalizacion
oportuna de los viaticos del equipo dentro de los plazos establecidos.
« 8. 8. Aplicar las directrices técnicas, financieras y administrativas emitidas por la
Direccibn de Apoyo y Fortalecimiento a la  Gestion  Estatal.
* 9. 9. Asistir y participar en las reuniones a las que sea convocado, preparar los
documentos y/o presentaciones que se le requieran para el desarrollo de estas.
» 10. 10. Cargar en el repositorio de la DFAGE las evidencias que soporten el
acompafiamiento en el desarrollo y entrega a las entidades beneficiarias de las
asistencias técnicas territoriales.
« 11. 11. Apoyar la supervision de los contratos y convenios que le sean asignados
por el Director Territorial, de conformidad a las directrices establecidas en los
procesos y procedimientos definidos en la entidad.
« 12. 12. Apoyar a la Direccion Territorial con la estructuracién de la etapa
precontractual, contractual y poscontractual de diferentes procesos de contratacion

PBX: (+57 601) 7956110

Correo Electréonico: ventanillaunica@esap.edu.co

www.esap.edu.co
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Vigilada MinEducacion

Y FORMATO CcODIGO: BS-FO-040
L [ ]

ESOe CERTIFICACION DE CONTRATO VERSION: 2

Escoein Supecicr de

WTZEIETRS. | PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION PT-A-CT-015 | CECHA: 10-12-2025

Proceso: Adquisicion de Bienes y Servicios
Documento de referencia: Procedimiento de la contratacion BS-PT-002

en la Direccion Territorial.
e 13. 13. Cumplir con las demas actividades y obligaciones asignadas por el
Supervisor que se encuentren relacionadas con el cumplimiento del objeto
contractual y apoyen al cumplimiento de los objetivos institucionales.

VALOR DEL CONTRATO N/A ( N/A)

FORMA DE PAGO migsualidades vencidas por la suma de N/A ( N/A) y/o proporcional a la fraccion del

FECHA DE INICIO 11/09/2025

FECHA DE TERMINACION 12/09/2025

NOVEDADES Adicidn: se adiciondé un valor de $7.848.000,00. Prérroga: con fecha hasta 27/11/2025

NOTA FINALIZADO

Los datos contenidos en la presente constancia se sustentan en la informacion certificada por el supervisor del
contrato, segln los documentos que reposan en el archivo de gestion documental de la Direcciéon de
Contratacién de la ESAP.

La presente constancia se expide en Bogota, D.C., a los 8 dias del mes de enero de 2026, a solicitud de el/la
interesado/a.

Firma: FIRMADO ELECTRONICAMENTE
08/01/2026 18:30
Cédigo de verificacion: 1f0d5782-04f2-420b-9d69-063193478ee2

HARRISON D ROMERO RESTREPO
Direccion de Contratacion

PBX: (+57 601) 7956110
Correo Electréonico: ventanillaunica@esap.edu.co

www.esap.edu.co

Version de Formato: 01 Fecha:2024/04/10 Pagina: 1 de 1 Cddigo: BS-FO-040




Vigilada MinEducacion

CE0e CERTIFICACION DE CONTRATO VERSION: 2

WTZEIETRS. | PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION PT-A-CT-015 | CECHA: 10-12-2025

Proceso: Adquisicion de Bienes y Servicios

Documento de referencia: Procedimiento de la contratacion BS-PT-002

LA DIRECCION DE CONTRATACION DE LA ESCUELA SUPERIOR DE ADMINISTRACION PUBLICA -

ESAP

HACE CONSTAR:

Que, entre la ESAP y LUISA FERNANDA CALVO GUERRERO, identificado/a con cédula de ciudadania No.
52967726, se suscribio el CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES No. MET-015-

2025.

IDENTIFICACION DEL CONTRATO

No. MET-015-2025

OBJETO

Prestar servicios profesionales especializados para planear, coordinar,
controlar y evaluar la organizacion administrativa, financiera y, de recursos humanos
y fisicos, para su adecuada implementacion en el fortalecimiento y apoyo a la gestion
de las entidades estatales en el marco de la estrategia técnica territorial desarrollada
en la Territorial Meta, Guaviare, Guainia, Vaupés, Vichada y Amazonas; bajo los
lineamientos técnicos emitidos por el nivel central.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

« 1. 1. Orientar la concertacion, formulacion, consolidacion, adopcién, seguimiento y
evaluacion de los planes, programas y proyectos para el Fortalecimiento y Apoyo a la
Gestion de las entidades estatales en el marco de la estrategia de asistencia técnica
territorial.
« 2. 2. Actuar como enlace articulador entre el Director Técnico de Fortalecimiento y
Apoyo a la Gestién Estatal con los colaboradores y las diferentes dependencias de la
direccion territorial ylo otras entidades.
« 3. 3. Aportar conocimientos técnicos en el desarrollo de las asesorias y consultorias
en el marco del despliegue de la estrategia de asistencia técnica territorial.
* 4. 4. Proyectar, revisar y ajustar los documentos técnicos que se generen durante el
desarrollo de la estrategia.
« 5. 5. Acompaniar los procesos de fortalecimiento que contribuyan al enfoque de
escuela aplicada adoptado por la estrategia de asistencia técnica territorial con
enfoque investigativo.
* 6. 6. Elaborar y presentar de manera oportuna los informes requeridos por el
Director Territorial, Director Técnico de Fortalecimiento y Apoyo a la Gestion Estatal
el supervisor del contrato.
e 7. 7. Adelantar los desplazamientos necesarios para la implementacion de la
Estrategia de Asistencia Técnica Territorial, asegurando ademas la legalizacion
oportuna de los viaticos del equipo dentro de los plazos establecidos.
« 8. 8. Aplicar las directrices técnicas, financieras y administrativas emitidas por la
Direccibn de Apoyo y Fortalecimiento a la  Gestion  Estatal.
* 9. 9. Asistir y participar en las reuniones a las que sea convocado, preparar los
documentos y/o presentaciones que se le requieran para el desarrollo de estas.
» 10. 10. Cargar en el repositorio de la DFAGE las evidencias que soporten el
acompafiamiento en el desarrollo y entrega a las entidades beneficiarias de las
asistencias técnicas territoriales.
« 11. 11. Apoyar la supervision de los contratos y convenios que le sean asignados
por el Director Territorial, de conformidad a las directrices establecidas en los
procesos y procedimientos definidos en la entidad.
« 12. 12. Apoyar a la Direccion Territorial con la estructuracién de la etapa
precontractual, contractual y poscontractual de diferentes procesos de contratacion

PBX: (+57 601) 7956110

Correo Electréonico: ventanillaunica@esap.edu.co

www.esap.edu.co
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Y FORMATO CcODIGO: BS-FO-040
L [ ]

ESOe CERTIFICACION DE CONTRATO VERSION: 2

Escoein Supecicr de

WTZEIETRS. | PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION PT-A-CT-015 | CECHA: 10-12-2025

Proceso: Adquisicion de Bienes y Servicios
Documento de referencia: Procedimiento de la contratacion BS-PT-002

en la Direccion Territorial.
e 13. 13. Cumplir con las demas actividades y obligaciones asignadas por el
Supervisor que se encuentren relacionadas con el cumplimiento del objeto
contractual y apoyen al cumplimiento de los objetivos institucionales.

VALOR DEL CONTRATO N/A ( N/A)

FORMA DE PAGO migsualidades vencidas por la suma de N/A ( N/A) y/o proporcional a la fraccion del

FECHA DE INICIO 11/09/2025

FECHA DE TERMINACION 12/09/2025

NOVEDADES Adicidn: se adiciondé un valor de $7.848.000,00. Prérroga: con fecha hasta 27/11/2025

NOTA FINALIZADO

Los datos contenidos en la presente constancia se sustentan en la informacion certificada por el supervisor del
contrato, segln los documentos que reposan en el archivo de gestion documental de la Direcciéon de
Contratacién de la ESAP.

La presente constancia se expide en Bogota, D.C., a los 8 dias del mes de enero de 2026, a solicitud de el/la
interesado/a.

Firma: FIRMADO ELECTRONICAMENTE
08/01/2026 18:31
Cadigo de verificacién: 71aa5d0f-eb20-4006-be10-11ca80576c75

HARRISON D ROMERO RESTREPO
Direccion de Contratacion

PBX: (+57 601) 7956110
Correo Electréonico: ventanillaunica@esap.edu.co

www.esap.edu.co

Version de Formato: 01 Fecha:2024/04/10 Pagina: 1 de 1 Cddigo: BS-FO-040




COLOMBIA B
POTENCIA DE LA 7~ Industria y Comercio
(. V'DA L, SUPERINTENDENCIA

CERTIFICACION DE CONTRATISTA

NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL SUPERINTENDENCIA DE INDUSTRIA Y
CONTRATANTE COMERCIO
NIT 800.176.089-2

NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL

CONTRATISTA LUISA FERNANDA CALVO GUERRERO

No DE CEDULA Y/O NIT 52967726

CERTIFICA QUE EL SIGUIENTE CONTRATO SE ENCUENTRA EN EJECUCION

No DEL CONTRATO 1870-2024
TIPO CONTRATO Prestacion de servicios profesionales
OBJETO DEL CONTRATO Prestacion de servicios profesionales para

apoyar la implementacion de acciones
estratégicas de articulacion y coordinaciéon de
la Secretaria General, en la gestion contractual
que contribuyan en el avance y cumplimiento
de los objetivos y la misionalidad de la SIC.

OBLIGACIONES OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

1. Apoyar la implementacion de acciones que
permitan la articulacion entre la Secretaria
General y la Oficina de Tecnologia e Informatica
para la gestion precontractual, contractual y
postcontractual cumpliendo los procedimientos
e instrumentos de planeacion - planes
operativos y PAA.

2. Servir de enlace y apoyo a la Secretaria
General en la puesta en marcha de planes y
acciones de seguimiento a los proyectos
ejecutados de la Oficina de Tecnologia e
Informatica e implementar acciones de avance
y cumplimiento en los términos.

3. Brindar soporte en la revision técnica de los
documentos de la etapa precontractual de los
procesos de seleccion contractual de la Entidad,
tales como estudio previo, analisis del sector,
analisis del mercado, ficha técnica y, anexos
técnicos, formatos de oferta econémica, entre
otros, de acuerdo con la asignacion del
supervisor del contrato.

4. Acompanar en los comités institucionales y
de contratacién y rendir su concepto en los
casos que sea requerido por el supervisor del

licitud, |a entidad le ofrece los sigulentes canales:
~ Linea gratuita a nivel nacional 018000910165
iones: Av. carrera 7 #31A-36, ota
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COLOMBIA = B
POTENCIA DE LA 7~ Industria y Comercio
(. V'DA L, SUPERINTENDENCIA

contrato.

5. Asistir, participar, apoyar y/o convocar las
reuniones, mesas de trabajo, eventos
institucionales y demas actividades que sean
necesarias para el desarrollo del contrato,
conforme a las instrucciones dadas por el
Supervisor.

6. Acompaiar y brindar soporte profesional a la
Secretaria General en las respuestas que se
emitan a entidades externas y de control, que
sean sometidos a su consideracién en el marco
del objeto del contrato o cuando sea requerido
por la supervision.

7. Las demas que se requieran para asegurar el
adecuado desarrollo de las actividades
relacionadas con el objeto del contrato;

FECHA DE SUSCRIPCION DEL

CONTRATO (A/M/D) 2024/05/21

FECHA DE INICIACION DEL

CONTRATO (A/M/D) 2024/05/21

PLAZO DE EJECUCION El plazo de ejecucion del contrato es hasta el 16
de diciembre de 2024, contado a partir de la
aprobacién del documento fisico de la garantia
unica de cumplimiento, previa expedicién del
registro presupuestal.

VALOR DEL CONTRATO $ 62,100,000.00

FORMA DE PAGO MENSUAL VENCIDA

Sefor cludadano, para hacer seguimlento a su solicitud, la entidad le ofrece los slgulentes canales:
Linea gratuita a nive 18000 910 165

1870-2024 Pag (2)



COLOMBIA : S Y
POTENCIA DE LA 7~ Industria y Comercio
(. V'DA y SUPERINTENDENCIA

FECHA DE TERMINACION DEL
CONTRATO (A/M/D)

2024/12/16

Se expide la presente a solicitud de LUISA FERNANDA CALVO GUERRERO el dia 30
del mes de noviembre de 2024 en la ciudad de Bogota, D.C.

GISELLE JOHANNA CASTELBLANCO MUNOZ
DIRECTORA ADMINISTRATIVA(E)

Decreto No. 4886 del 23 de diciembre de 2011 "Por medio del cual se modifica la estructura
de la Superintendencia de Industria y Comercio, se determinan las funciones de sus
dependencias y se dictan otras disposiciones."

Sefor cludadano, para hacer seguimlento a su solicitud, la entidad le ofrece los slgulentes canales:
W - Tel 0400 ~ Linea gratuita a nivel nacional: 018000
] Radic

s: Av. carrera 7 #31A-36, Bogots D.C.- €
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CODIGO: RE-A-CT-101

FORMATO ]
CERTIFICACION DE CONTRATO VERSION: 2
PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION PT-A-CT-015 FECHA: 05-10-2023

PROCESO DE GESTION DE LA CONTRATACION

DT_11_260.092

EL DIRECTOR DE LA TERRITORIAL META, GUAVIARE, GUAINIA, VAUPES, VICHADA Y
AMAZONAS DE LA ESCUELA SUPERIOR DE ADMINISTRACION PUBLICA - ESAP

HACE CONSTAR:

Que, entre la ESAP y LUISA FERNANDA CALVO GUERRERO, identificada con cédula de
ciudadania No. 52.967.726, se suscribié el CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

PROFESIONALES N°. ESAP-META-041-2024.

IDENTIFICACION
CONTRATO

DEL

No. ESAP-META-041-2024

OBIJETO

Prestar servicios profesionales para la planeacion y
gjecucion de las actividades relacionadas con las
asesorias, consultorias 'y asistencias técnicas,
concertadas con las entidades territoriales en el marco de
la estrategia técnica territorial, dando cumplimiento a los
lineamientos establecidos por la Subdireccién Nacional de
Proyeccidn Institucional.

OBLIGACIONES
ESPECIFICAS

1. Participar en las sesiones de alineacién tedrica
metodoldgica realizando retroalimentacion a los
documentos técnicos que orientan la estrategia.

2. Apoyarla presentacion de la oferta de servicios a las
entidades territoriales.

3. Participar y aportar en la construccién los
documentos técnicos que hacen parte de las
asistencias técnicas concertadas cifiéndose a los
lineamientos establecidos por la Direccién Técnica

de Fortatecimiento y Apoyo a la Gestién Estatal.

Direccion: Carrera 31A No.34A - 23 Barrio San Fernando - Villavicencio
Teléfono: (608) 6733009 - PBX: 018000 423 713
Correo Electrénico: Ven liaunica.meta

www.esap.edu.co

Versién de Formato: 02
RE-A-CT-101

Fecha: 2023/10/05 Padgina 1|3 Cadigo:

Escuela de
Alto Gobierno
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Vigilada MinEducacion

CODIGO: RE-A-CT-101

o) FORMATO ,
NHoe CERTIFICACION DE CONTRATO VERSION: 2
S PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION PT-A-CT-015 FECHA: 05-10-2023

PROCESO DE GESTION DE LA CONTRATACION

4. Desarrollar las asistencias técnicas y asesorias
concertadas con la entidad territorial cifiéndose a
las directrices establecidas en el documento
técnico y sus anexos aplicando las herramientas
para la prestacién del servicio de asistencia
técnica.

5. Elaborary presentar informes y documentos sobre
la concertacién, ejecucién y avance de las
asistencias técnicasy asesorias de acuerdo con los
lineamientos y directrices establecidos por el
director territorial y el Lider Departamental.

6. Asistir y participar en las reuniones a las que sea
convocado, preparar los documentos y/o
presentaciones que se le requieran para el
desarrollo de estas.

7. Cumplir con las demas actividades y obligaciones
asignadas por el Supervisor o Lider Departamental
que se encuentren relacionadas con el
cumplimiento del objeto contractual y apoyen al
cumplimiento de los objetivos institucionales.

VALOR DEL CONTRATO

TREINTA Y UN MILLONES CIENTO CINCUENTA Y SIETE MIL
PESOS M/CTE ($31.157.000)

FORMA DE PAGO

El valor del contrato se pagara en mensualidades vencidas
por un porvalor de CUATRO MILLONES CUATROCIENTOS
CINCUENTA Y UN MIL PESOS M/CTE ($4.451.000) y/o
proporcional a fraccidn de mes, con sujeciéon a la
disponibilidad de recursos del Programa Anual
Mensualizado de Caja PAC.

FECHA DE INICIO

11 de abril del 2024.

FECHA DE TERMINACION

10 de noviembre del 2024.

NOTA

Contrato terminado.

Direccién: Carrera 31A No.34A — 23 Barrio San Fernando ~ Villavicencio
Teléfono: (608) 6733009 - PBX: 018000 423 713
Correo Electrénico: Ventanillaunica.meta@esap.edu.co

www.esap.edu.co

Versién de Formato: 02 Fecha: 2023/10/05 Pdgina 2|3 Cadigo:
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Vigilada MinEducacidn

- CODIGO: RE-A-CT-101
o FORMATO :
o I LN CERTIFICACION DE CONTRATO VERSION: 2
. PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION PT-A-CT-015 FECHA: 05-10-2023

PROCESO DE GESTION DE LA CONTRATACION

Los datos contenidos en la presente constancia se sustentan en la informacion
certificada por el supervisor del contrato, segin los documentos que reposan en el
archivo de gestién documental de la DIRECCION TERRITORIAL META de la ESAP.

La presente constancia se expide en Villavicencio, a los veintiocho (28) dias del mes de
noviembre de 2024, a solicitud de la interesada.

L

- Luusw)

HARRISON ROMER@ RESTREPO
Director Jerritorial Mgih, Guaviare, Guainia
Vdupés, VichAday Amazonas

Proyecté: Yeraldin Liliana Rojas Martinezf~ Auxiliar Administrativa 4044 13

Revis6. Omaira Barén Linares — Coordinadora Administrativa y Financie

Direccion: Carrera 31A No.34A - 23 Barrlo San Fernando - Villavicenclio
Teléfono: (608) 6733009 - PBX: 018000 423 713

Correo Electrénico: Ventanillaunica.meta@esap.edu,cq

WWW, -€0U.CO
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NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL
CONTRATANTE

SUPERINTENDENCIA DE INDUSTRIA
COMERCIO

Y

NIT

800.176.089-2

NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL
CONTRATISTA

LUISA FERNANDA CALVO GUERRERO

No DE CEDULA Y/O NIT

52967726

CERTIFICA QUE SE DIO

EJECUCION AL SIGUIENTE CONTRATO

No DEL CONTRATO

902-2024

TIPO CONTRATO

Prestacion de servicios profesionales

OBJETO DEL CONTRATO

Prestacion de servicios profesionales para
apoyar la formulacién de estudios y
documentos previos de la etapa precontractual,
asi como la revision de la fase de ejecucion y
poscontractual de procesos contractuales de la
Entidad.

OBLIGACIONES

OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

1. Prestar apoyo en la revision técnica de los
documentos de la etapa precontractual de los
procesos contractuales de la Entidad, tales
como estudio previo, analisis del sector,
analisis del mercado, ficha técnica y, anexos
técnicos, formatos de oferta econdmica, entre
otros, de acuerdo con la asignacion del
supervisor del contrato.

2. Prestar apoyo técnico en el acompafamiento
de la etapa contractual y post-contractual de
todos los contratos de la Entidad, de
conformidad con las indicaciones que imparta al
respecto el supervisor del contrato.

3. Prestar apoyo en la revision del
cumplimiento del Plan Anual de Adquisiciones
establecido por las areas, de conformidad con
las indicaciones que imparta al respecto el
supervisor del contrato.

4. Prestar apoyo técnico en la revision de la
ejecucion presupuestal de la Entidad y reportar
al supervisor del contrato cualquier novedad
que se presente respecto a una correcta
ejecucion.




supervisor, de acuerdo con la naturaleza y
objeto del presente contrato.

FECHA DE SUSCRIPCION DEL

CONTRATO (A/M/D) 2024/02/20
FECHA DE INICIACION DEL
CONTRATO (A/M/D) 2024/02/20

PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucion del contrato es hasta el 20
de mayo de 2024, contado a partir de la
aprobacion del documento fisico de la garantia
unica de cumplimiento, previa expedicion del
registro presupuestal.

VALOR DEL CONTRATO

$ 21,000,000.00

FORMA DE PAGO

MENSUAL VENCIDA

FECHA DE TERMINACION DEL
CONTRATO (A/M/D)

2024/05/20

Se expide la presente a solicitud de LUISA FERNANDA CALVO GUERRERO el dia 30
del mes de noviembre de 2024 en la ciudad de Bogota, D.C.

GISELLE JOHANNA CASTELBLANCO MUNOZ

DIRECTORA ADMINISTRATIVA(E)

Decreto No. 4886 del 23 de diciembre de 2011 "Por medio del cual se modifica la estructura
de la Superintendencia de Industria y Comercio, se determinan las funciones de sus
dependencias y se dictan otras disposiciones."

Senor cludadano, para hacer seguimlente a su sollcitud, 1a entidad le ofrece los sigulentes canales:
2 ; o yral 018 0165

VSIC.QOV.CO Teléfono en Bogota: 601592 04 00

Linea gratuita a nivel 1

al 018
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VIDA

DT_11_260.114

000
€$00
Escuela Superior de
Administracion Piblica

EL DIRECTOR DE LA ESCUELA SUPERIOR DE ADMINISTRACION PUBLICA -
ESAP TERRITORIAL META, GUAVIARE, GUAINIA, VAUPES, VICHADA,
AMAZONAS

HACE CONSTAR

Que LUISA FERNANDA CALVO GUERRERO, identificada con cédula de
ciudadania No. 52.967.726 de Bogota D.C, prestd servicios profesionales mediante

el contrato N° 038 de 2023.

IDENTIFICACION DEL CONTRATO

CONTRATO N° 038 DE 2023

OBJETO

Prestar servicios profesionales para apoyar las
actividades requeridas para brindar soporte a la
implementacion de la linea tematica requerida por la
entidad territorial, en el marco del Sistema de
Intervencion y Fortalecimiento Nacional.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

1. Apoyar la planeacidn de estrategias e
instrumentos necesarios para adelantar la asistencia
técnica en la entidad territorial priorizada.

2. Apoyar en la realizacion de los estudios o
diagndsticos que sean requeridos por la linea
tematica, bajo los lineamientos establecidos por el
sector central.

3. Identificar, con el apoyo del equipo de trabajo, los
mecanismos que permitan hacer seguimiento y
evaluacion a las asistencias técnicas brindadas.

4. Acompanar los procesos de fortalecimiento que
contribuyan al desarrollo académico de entidad, en
los casos en que sea requerido, para lo cual debera
apoyar en el desarrollo de contenido académico y/o
dindmica académica, que permita garantizar la
mision de  extensién  universitaria, previa
autorizacion de la Oficina de Planeaciéon Sede
Central ESAP.

Direccion: Carrera 31A No.34A - 23 Barrio San Fernando - Villavicencio
Teléfono: (608) 6733009 - PBX: 018000 423 713
Correo Electronico: Ventanillaunica.meta@esap.edu.co

www.esap.edu.co

Escuela de
Alto Gobierno
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Administracién Piblica

5. Cumplir con las demas actividades y obligaciones
asignadas por el Supervisor y se encuentren
relacionadas con el cumplimiento del objeto

contractual.
FECHA DE INICIO Dieciséis (16) de marzo de 2023
FECHA DE TERMINACION Quince (15) de noviembre de 2023

TREINTA Y OCHO MILLONES OCHOCIENTOS

VALOR OCHENTA MIL PESOS M/CTE ($38.880.000).

FECHA DE TERMINACION ADICION |Quince (15) de diciembre de 2023

CUATRO MILLONES OCHOCIENTOS SESENTA

VALOR ADICION MIL PESOS M/CTE ($4.860.000).

Los datos contenidos en la presente constancia se sustentan en la informacion
certificada por el supervisor del contrato, segin los documentos que reposan en el
archivo de gestion documental de la Escuela Superior de Administracion Publica de
la ESAP.

La presente constancia se expide en Villavicencio, a los dos (02) dias del mes de
enero de 2024 a solicitud de la interesada.

Director Ferritorial Meta, =tare, Guainia

=*+p¢Cs, Vichada, Amazonas

Y\QDHecq(d(d
Proyectd: Maria Alejandra Salinas Amarillo
Auxiliar Administrativo

Revisé: Omaira Bardn Linares
Coordinadora Administrativa y Financiera

Aprobé: H.D.R.R.

Direccion: Carrera 31A No.34A - 23 Barrio San Fernando - Villavicencio
Teléfono: (608) 6733009 - PBX: 018000 423 713

Correo Electrdonico: Ventanillaunica.meta@esap.edu.co
WWW.esap.edu.co

Escuela de
Alto Gobierno

ANOS DE FUTURO
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FUNCION PUBLICA

DT_11_260.224

LA ESCUELA SUPERIOR DE ADMINISTRACION PUBLICA - ESAP

HACE CONSTAR

Que LUISA FERNANDA CALVO GUERRERO, identificada con cédula de
ciudadania No. 52.967.726, presto servicios profesionales mediante el contrato N°

121 de 2022.

IDENTIFICACION DEL CONTRATO

CONTRATO N° 121 DE 2022

OBJETO

Prestacion de servicios profesionales como docente
capacitador tipo |, en la tematica de Proyectos de
Desarrollo, relacionada con el fortalecimiento de
capacidades administrativas, en eventos de modo
presencial y/o sincrénico, dirigido a servidores
publicos y ciudadania en general, correspondientes
a la Direcciéon Territorial Meta, Guaviare, Guainia,
Vaupés, Vichada y Amazonas.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

1. Planear y disefiar el contenido programatico de
los cursos o seminarios a impartir, en los formatos
establecidos por la direccién de capacitacion, segun
las necesidades tematicas propuestas y la
poblacién a quien vaya dirigido.

2. Gestionar la preparacién de la informacion
requerida para atender la capacitacién, en las
fechas programadas y acordadas.

3. Definir la estrategia pedagégica de
implementacién de la actividad de capacitacion, de
acuerdo con los lineamientos brindados desde el
nivel central.

4. Cumplir con el cronograma definido para la
ejecucion del evento, en los tiempos establecidos,
por un total de TREINTA Y DOS (32) HORAS,
impartidas de manera presencial y/o sincrénico.

5. Entregar informe con evidencias de Ia
capacitacion realizada.

6. Garantizar la calidad de los eventos de
capacitacion que se oferten desde la Direccion
Territorial.

=

&
@O
Direccion: Carrera 31A No.34A — 23 Barrio San Fernando — Villavicencio ’ ' ‘
Teléfono: (608) 6733009 - PBX: 018000 423 713 e s “ o

Correo Electrénico: Ventanillaunica.meta@esap.edu.co

www.esap.edu.co

Escuela Superior de
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FUNCION PUBLICA

7. Verificar y Custodiar la lista de asistencia en los
eventos de capacitacién en los cuales no tenga
apoyo presencial de algun miembro del equipo de
capacitacion de la Territorial.

8. Dar cumplimiento de lo establecido en el sistema
de gestion de calidad de la ESAP con especial
énfasis en lo referente al proceso de capacitacion.

9. Las demas obligaciones asignadas por el
supervisor del contrato, acordes a con el objeto,
alcance y obligaciones respectivas.

FECHA DE INICIO

Veintitrés (23) de noviembre de 2022

FECHA DE TERMINACION

Dieciséis (16) de diciembre de 2022

VALOR

TRES MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS
M/CTE, ($3.200.000).

Los datos contenidos en la presente constancia se sustentan en la informacion
certificada por el supervisor del contrato, segun los documentos que reposan en el
archivo de gestién documental de la Escuela Superior de Administracién Publica

de la ESAP.

La presente constancia se expide en Villavicencio, dieciséis (16) dias del mes de
diciembre de 2022, a solicitud de la interesada.

Directora (E) Territorial Meta

{l

©
d
Elaboré: Maria Alejandra Salinas Amarillo / Auxilijr Adminlsétiva

Revisé: Jadsiby Pinilla Sandoval / Asesora Juridica
Aprobd: Omaira Baron Linares / Coordinadora Administrgfiva y nciera

)
(A
Direccién: Carrera 31A No.34A — 23 Barrio San Fernando — Villavicencio e
Teléfono: (608) 6733009 - PBX: 018000 423 713 €00

Correo Electrénico: Ventanillaunica.meta@esap.edu.co
www.esap.edu.co

Escuela Superior de
Administraciéon Pablica
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DT_11_260.223

LA ESCUELA SUPERIOR DE ADMINISTRACION PUBLICA - ESAP

HACE CONSTAR

Que LUISA FERNANDA CALVO GUERRERO, identificada con cédula de

ciudadania No. 52.967.726, prest6 servici
107 de 2022.

os profesionales mediante el contrato N°

IDENTIFICACION DEL CONTRATO

CONTRATO N° 107 DE 2022

OBJETO

Prestar servicios profesionales especializados para
orientar y ejecutar tematicamente el desarrollo y
acompafiamiento en el componente de politicas
publicas y tematicas de mayor relevancia que se
desarrollan, en el marco del Programa Integral de
Fortalecimiento Académico y Territorial de la ESAP,
Territorial Meta, Guaviare, Guainia, Vaupés,
Vichada y Amazonas.

1. Asistir, presencial o virtualmente, a las reuniones
y capacitaciones a las cuales sea citado.

2. Acompaiar el desarrollo del componente de
politicas publicas y tematicas de mayor
relevancia.

3. Implementar, documentar y reportar las acciones
de intervencion establecidas en los Proyectos
Integrales de Intervencién y Capacitacién Municipal.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

4. Brindar asesoria y asistencia técnica en temas
especificos de la tematica a cargo, asi como en la
elaboraciéon y presentacion de los documentos
requeridos por los municipios.

§. Formular propuestas de mejoramiento de la
gestion de las alcaldias en el campo de su linea
tematica.

6. Recopilar las propuestas y solicitudes que
formulen los servidores publicos desde las
administraciones territoriales.

7. Apoyar los proyectos y actividades que la
escuela desarrolle para el fortalecimiento del
empleo publico y la gestién de los municipios donde
se presten los servicios de la ESAP.

Direccion: Carrera 31A No.34A — 23 Barrio San Fernando — Villavicencio [ X X1

Teléfono: (608) 6733009 - PBX: 018000 423 713
Correo Electrénico: Ventanillaunica.meta@esap.edu.co
www.esap.edu.co

€$00

Escuela Superior de
Administracion Pablica
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8. Hacer uso de las herramientas virtuales
institucionales que le sean necesarias para
adelantar las actividades y obligaciones propias del
desarrollo de su objeto contractual.

9. Registrar en la plataforma SECOP |l cada uno de
los pagos realizados por la ESAP, previa
presentacion de la cuenta de cobro en el aplicativo
Academusoft, acorde con los lineamientos de la
Agencia Nacional para la Contratacién Publica -
Colombia Compra Eficiente.

10. Realizar las demas actividades relacionadas
con el objeto del contrato que la Direccién Territorial
considere necesarias para el logro y efectividad de
los objetivos institucionales.

FECHA DE INICIO

Primero (01) de agosto de 2022

FECHA DE TERMINACION

Treinta y uno (31) de agosto de 2022

VALOR

CUATRO MILLONES NOVECIENTOS SEIS MIL
SETECIENTOS SESENTA Y CUATRO PESOS
M/CTE ($4.906.764).

Los datos contenidos en la presente constancia se sustentan en la informacion
certificada por el supervisor del contrato, segun los documentos que reposan en el
archivo de gestion documental de la Escuela Superior de Administracion Publica

de la ESAP.

La presente constancia se expige en Villavicenciq, dieciséis (16) dias del mes de

diciembre de 2022, a solicitud de

Directora (E) Territorial Meta

© o
X d
Elaboré: Maria Alejandra Salinas Amarillo / Auxiligr Administrativa

Revis6: Jadsiby Pinilla Sandoval / Asesora Juridica

Aprob6: Omaira Barén Linares / Coordinadora AdmirfStrativ anciera
Direccion: Carrera 31A No.34A — 23 Barrio San Fernando — Villavicencio (X=X
Teléfono: (608) 6733009 - PBX: 018000 423 713 €00

Correo Electrénico: Ventanillaunica.meta@esap.edu.co
www.esap.edu.co

Escuela Superior de
Administracién Piblica
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LA ESCUELA SUPERIOR DE ADMINISTRACION PUBLICA - ESAP

HACE CONSTAR

Que LUISA FERNANDA CALVO GUERRERO, identificada con cédula de

ciudadania No. 52.967.726, presto servicios profesionales mediante el contrato N°
047 de 2022.

IDENTIFICACION DEL CONTRATO CONTRATO N° 047 DE 2022

Prestar servicios profesionales especializados para
orientar y ejecutar tematicamente el desarrollo vy
acompafamiento en el componente de estructuracion de
proyectos y temdticas de mayor relevancia que se
OBJETO desarrollan, en el marco del Programa Integral de
Fortalecimiento Académico y Territorial de la ESAP,
Territorial Meta, Guaviare, Guainia, Vaupés, Vichada y
Amazonas en el Nodo Granada.
1. Elaborar un plan de trabajo para el desarrollo de su
objeto contractual acorde con la implementacion del
PIFAT en el nodo asignado.

2, Asistir, presencial o virtualmente, a las reuniones y
capacitaciones a las cuales sea citado.

3. Acompafiar el desarrollo del componente de
estructuracion de proyectos y tematicas de mayor
relevancia.

4. Implementar, documentar y reportar las acciones de
intervencién establecidas en los Proyectos Integrales de
Intervencion y Capacitacion Municipal.
OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA (5. Garantizar la compilacién, actualizacién y difusién del
desarrollo normativo en el nodo asignado en la linea
tematica a cargo.

6. Brindar asesoria y asistencia técnica en temas
especificos de la tematica a cargo asi como en la
elaboracién y presentacion de los documentos
requeridos por los municipios del nodo asignado

7. Formular propuestas de mejoramiento de la gestion de
las alcaldias en el campo de su linea tematica.

8. Recopilar las propuestas y solicitudes que formulen
los servidores plblicos desde I[as administraciones
territoriales.

Vigilada MinEducacién

(J «

Territorial Meta - Villavicencio — Carrera 31 A N° 34 A-23 .
Teléfonos: 6733008, 6732177, 6734105 Ext. 7 900
Correo Electrénico: ventanillaunica@esap.edu.co e s 0

www.esap.edu.co Escuela Superior de
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9. Apoyar los proyectos y actividades que la escuela
desarrolle para el fortalecimiento del empleo publico y la
gestion de los municipios donde se presten los servicios
de la ESAP.

10. Hacer wuso de las herramientas virtuales
institucionales que le sean necesarias para adelantar las
actividades y obligaciones propias del desarrollo de su
objeto contractual.

11. Registrar en la plataforma SECOP Il cada uno de los
pagos realizados por la ESAP, previa presentacion de la
cuenta de cobro en el aplicativo Academusoft, acorde
con los lineamientos de la Agencia Nacional para la
Contratacion Publica — Colombia Compra Eficiente.

12. Realizar las demas actividades relacionadas con el
objeto del contrato que la Direccién Territorial considere
necesarias para el logro y efectividad de los objetivos
institucionales.

FECHA DE INICIO Veintisiete (27) de Enero de 2022
FECHA DE TERMINACION Veintiséis (26) de Julio de 2022
VEINTINUEVE MILLONES CUATROCIENTOS
VALOR CUARENTA MIL QUINIENTOS OCHENTA Y CUATRO

PESOS M/CTE ($29.440.584),

Los datos contenidos en la presente constancia se sustentan en la informacion
certificada por el supervisor del contrato, segun los documentos que reposan en el
archivo de gestion documental de la Escuela Superior de Administracién Puablica
de la ESAP.

La presente constancia se expide en Vjavicencio, a los Veintisiete (27) dias del mes de
julio\de 2022, a solicitud de la interesad

1, A
RS
Elaboré: Marla feja i Salinas Amarillo / Auxiliar Administrativo

Territorial Meta - Villavicencio — Carrera 31 A N° 34 A-23

Teléfonos: 6733008, 6732177, 6734105 Ext. 7 900
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DT-11-260.055

LA ESCUELA SUPERIOR DE ADMINISTRACION PUBLICA — ESAP

HACE CONSTAR

Que LUISA FERNANDA CALVO GUERRERO, identificada con cédula de
ciudadania No. 52.967.726, prest6 servicios profesionales mediante el contrato N°

082 de 2021.

IDENTIFICACION DEL CONTRATO

CONTRATO N° 082 DE 2021

OBJETO

Prestar servicios profesionales para orientar y ejecutar
tematicamente el desarrollo y acompariamiento en el
componente de estructuracion de proyectos y las
teméticas asociadas, en el marco del Programa Integral
de Fortalecimiento Académico y Territorial de la ESAP,
Territorial META en el Nodo Inirida.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

1. Elaborar y presentar, una vez firmada el acta de inicio,
un plan de trabajo para el desarrollo de su objeto
contractual, de acuerdo con las indicaciones del
Supervisor.

2. Asistir, presencial o virtualmente, a las reuniones y
capacitaciones a las cuales se le cite por parte del
supervisor del contrato.

3. Acompafar el desarrollo del proyecto en el
componente de estructuracion de proyectos y las
tematicas asociadas: estructuracién de proyectos
priorizados, proyectos con recursos de regalias v,
sistemas de informacioén.

4. Apoyar de manera integral al equipo de trabajo del
nodo en los temas de su competencia.

6. Orientar y apoyar el diligenciamiento de Ios
instrumentos de caracterizacion y autodiagnéstico para
los proyectos de intervencion y ejes tematicos.

6. Aprobar, consolidar y reportar al enlace territorial la
informacion de caracterizacion y autodiagnéstico para los
proyectos de intervencién y ejes tematicos.

7. Garantizar la compilacién, actualizacién y difusion del
desarrollo normativo de la linea tematica a cargo.

8. Asesorar y asistir en la elaboracion, presentacion de
los documentos requeridos por los municipios del Nodo,
en el campo de su especialidad.

9. Brindar asesoria y asistencia en temas especificos de
la temética a cargo.

Territorial Meta - Villavicencio — Carrera 31 A N° 34 A-23 .

Teléfonos: 6733008, 6732177, 6734105 Ext. 7
Correo Electrénico: ventanillaunica@esap.edu.co
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10. Participar en las reuniones de analisis, discusion y
actualizacion en los temas del campo de su especialidad.

11. Formular propuestas de mejoramiento de la gestion
de las alcaldias en el campo de su especialidad.

12. Apoyar los proyectos y actividades que la escuela
desarrolle para el fortalecimiento del empleo publico y la
gestion de los municipios donde se presten los servicios
de la ESAP.

13. Hacer uso de las herramientas virtuales
institucionales que le sean necesarias para adelantar las
actividades y obligaciones propias del desarrolio de su
objeto contractual.

14. Registrar en la plataforma SECOP [l cada uno de los
pagos realizados por la ESAP, previa presentacion de la
cuenta de cobro en el aplicativo Academusoft, acorde
con los lineamientos de la Agencia Nacional para la
Contratacién Publica — Colombia Compra Eficiente.

15. Las demas obligaciones asignadas por el supervisor
del contrato, acordes a con el objeto, alcance y
obligaciones respectivas.

FECHA DE INICIO

Veintitrés (23) de julio de 2021

FECHA DE TERMINACION

Veintiddés (22) de diciembre de 2021

VALOR

VEINTIDOS MILLONES NOVECIENTOS
VEINTICUATRO MIL SETECIENTOS TREINTA Y
CINCO PESOS M/CTE ($22.924.735).

Los datos contenidos en la presente constancia se sustentan en la informacion
certificada por el supervisor del contrato, segtn los documentos que reposan en el
archivo de gestion documental de la Escuela Superior de Administracién Publica
de la ESAP.

La presente constancia se expide en Villavicencio, a los trece (13) dias del mes de enero
de 2022, a soficitud de la interesada.

UTIERREZ

Malo
Elaboré: Marfa Alejandra Salinas Amarillo / Auxiliar Administrativo
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INFIS COLOMBIA SAS con NIT No 900.397.645-9.
A través de su Area de Talento Humano, CERTIFICA:
Que El (La) sefior (a) LUISA FERNANDA CALVO GUERRERO identificado (a) con Cedula de
Ciudadania No 52.967.726 de Bogota, presta sus servicios laborales desde el 04 DE MARZO
DEL 2019 A LA FECHA en el cargo de: GERENTE DE PROYECTOS.

Con las siguientes funciones:

1. Gerenciar proyectos de inventarios a nivel nacional y regional tanto en activos fijos como
en mercancias.

2. Identificar los requerimientos del servicio para la estructuracion conjunta del proyecto.
3. Auditar los procesos operativos (riesgos y controles).
4. Analizar los resultados de los diferentes proyectos para el control de la gestién interna.

5. Estimar los costos para la planeacion y ejecucion de los diferentes proyectos como insumo
para la gestion comercial y operativa.

6. Planificar los recursos humanos, fisicos y tecnologicos para la correcta ejecucion y
desarrollo de los diferentes proyectos.

7. Gestionar las diferentes vacantes de los empleos de la compaifiia, desde la creacion del
perfil, generacién de la convocatoria, asi como el proceso de evaluacion, selecciéon y
contratacion, incluida la gestiéon de las historias laborales.

8. Apoyar la gestiéon de la némina de los diferentes proyectos garantizando la eficiencia en
la ejecucion de esta actividad.

9. Gestionar el plan de capacitacion de los diferentes proyectos de acuerdo con los
lineamientos internos y requerimientos especificos de cada cliente.

10. Realizar la gestion y revision de las adquisiciones requeridas por los diferentes proyectos
de acuerdo con los procedimientos establecidos.

11. Liderar las comunicaciones emitidas por la compafia con los diferentes proyectos y
clientes con el fin de certificar y dar seguimiento a las diferentes situaciones presentadas
durante la operacién.

12. Disefar y planificar la toma fisica de inventarios de mercancias y activos fijos de los
diferentes proyectos de acuerdo con el requerimiento especifico de los clientes conforme
con la normativa vigente y aplicable.

13. Gestionar los requerimientos de los diferentes procesos de acuerdo con los lineamientos
internos.

www.infiscolombia.com - info@infiscolombia.com
Bogotd — Colombia
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14. Las demas que les sean asignadas por jerarquia competente, de acuerdo con el area
de desempernio.

La presente certificacion se expide en Bogota a los 12 dias del mes de FEBRERO del afio
2024.

Para cualquier informacién adicional comuniquese en nuestra linea de atencién: 3006619960,
en el horario de Atencién de LUNES a VIERNES de 8:30 am a 4:30 pm.

EMELY PEDROZA GARZON
Talento Humano

www.infiscolombia.com - info@infiscolombia.com
Bogotd — Colombia




